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1- AMAÇ: 
Bu talimat kaynak makinesinin nasıl kullanılacağını nelere dikkat edilmesi gerektiğini açıklar. İş sağlığı ve güvenliği sisteminde belirtilmiş şartlara ve amacına uygun etkili bir şekilde kullanımını sağlamaktır.
2- KAPSAM: 
Bu talimat kaynak makinesinin kullanımını, sorumlulukları ve emniyet tedbirlerini kapsar.
Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi’nde görev yapan tüm personeli kapsar.
3- SORUMLULUK: 
Bu talimatın uygulanmasından kaynak makinesini kullanan makine operatörleri sorumludur. Kaynak makinesinin bulunduğu ve kullanılacağı bölümlerdeki her marka ve modelde (Aksi belirtilmedikçe) bu talimat uygulanır. 
4- TEKNİK EMNİYET:
· Makineyi kullanacak çalışanlar, mesleki yeterliliğe sahip tecrübeli kişiler olmalıdır. Yetkisiz kişiler kullanamaz.
· Makinenin topraklanmış olmasına dikkat ediniz. 
· Makine koruyucuları çıkartılmış makinede çalışmayınız. 
· Çalışan personele etraftan müdahale edilmemeli, şaka yapılmamalı veya konuşturulmamalıdır.  
· Makinede oluşabilecek arıza durumlarında müdahale etmeyiniz ve yetkili personele haber veriniz. Makinenin bakım ve onarımı yetkili personel tarafından yapılmalıdır.
· Elektrik enerjisini kesmeden makinede bakım ve onarım yapmayınız.
· Makinenin kablo bağlantılarının sağlam olup olmadığını kontrol ediniz.
· Makinede çalışırken başından ayrılmayınız.
· Makinede çalışırken cep telefonu kullanmanın ve sigara içmenin yasak olduğunu unutmayın.
· Makine koruyucularının yerinde ve çalışır vaziyette olup olmadığını kontrol edin.
· Yanıcı ve parlayıcı malzemelerin olduğu yerlerde kesinlikle kaynak yapmayın.
· Yağlı ellerle kaynak tüplerine dokunmayın.
· Herhangi bir acil durumda acil durdurma butonuna basarak makineyi durdurun. Acil durdurma butonu yok ise güç kaynağını kapatın.
· Yangın ihtimaline karşı kuru kimyevi tozlu yangın söndürme tüpünü yakınında hazır bulundur.
· Kaynak makinesine, bakım, onarım ve temizlik yapılacaksa gaz tüplerini makineden ayırmadan ve elektriği kapatmadan yapmayın. 
· Gaz ve elektrik kablolarını rulo ve toplanmış halde iken kullanmayın.
· İçinde patlayıcı, parlayıcı ve yanıcı madde bulunan malzemeler üzerinde kaynak çalışması yapmayın. Kaynak yapılacak yer boyalı veya kaplamalı ise kaplama yüzeyi temizlemeden çalışmaya başlamayın. 
· Yağlı elbiselerle, eldivenle ya da çok kirlenmiş kıyafetlerle kaynak yapmayın.
· İşe başlamadan önce; kaynak makinesini gaz bağlantılarında, hortumlarında, kablolarında, gaz ve elektrik ek yerlerinde hasar veya kaçak olup olamadığını kontrol edin.
· Kesme işlemi yapılacaksa kesme yönünü gaz tüplerinin bulunduğu tarafa doğru yapmayın.
· Şalomeyi sıcak parça veya kibritle değil, özel çakmakla ateşleyin. Şalome veya elektrot pensesini makineyi kapatmadan yere bırakmayın, bir yere asmayın.
5- UYGULAMA:
· Manometre ve ampermetrelerin sağlam olup olmadığını kontrol edin.
· Topraklama kablosunun bağlı olup olmadığına kontrol edin.
· Kaynak makinesinin ve gaz tüplerinin hortum ve kelepçe bağlantılarını kontrol edin.
· Gaz tüplerini kaynak noktasından uzak tutun. Tüpler devamlı dik konumda tutun ve sabitleyin.
· Kaynak yapılacak alanda bulunan tüm yanıcı malzemeleri kaldırın. 
· Kaynak işlemini yapmaya başlamadan önce gaz ve akım ayarını yapın.
· Kaynak yapılacak malzemeyi ayarlayın. Güç kaynağını açın.
· Havalandırma sistemi çalıştırın. Havalandırma sistemi yoksa ya açık alanda ya da havadar ve tavan yüksekliği 5 metreden az olmayan yerlerde kaynak işlemini yapın.
· Çalışmaya başlamadan önce deri önlüğünü, tozluğunu, kolluğunu, eldivenini, uygun ayakkabını giy, kaynak gözlüğü veya kaynak maskeni hazırla ve kullanın. Toza ve dumana karşı solunum koruyucu maske kullan.
· Kıvılcım, zararlı ışınlara karşı ve maden parçalarının gözüne sıçramaması için koruyucu gözlük veya kaynak siperliği kullanın.
· Kaynak işlemi bittikten sonra güç kaynağını kapatın.
· Makinenin haftalık, aylık ve yıllık bakımlarını yapın.
· Makineye ayarlama, bakım ve onarım yapılacağı zaman veya iş başından ayrılmayı gerektiren hallerde makineyi durdurun.
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